Comisidn de Administracion de Divisas

c A D ' V ' - Nuestra Divisa es Venezuela
B

www.cadivi.gov.ve

Pasos a seqguir para tramitar Solicitudes de Casos Especiales

l. INSCRIPCION

1. Tanto el Solicitante como el Representante Legal deberan estar inscritos en el Registro de
Usuarios del Sistema de Administracién de Divisas. Si aln no esta registrado y no posee
“Nombre de Usuario” y “Contrasefia” siga las instrucciones del Instructivo de “Registro de
Persona Natural y Juridica”.

II. INSTRUCCIONES

1. Ingrese a la Pagina WEB de CADIVI (www.cadivi.gov.ve), el sistema desplegard la siguiente
pantalla:

Venezuela

Bolivariano

Gobiemo I Ministerio
e Venezuela

Finanzas AHORA ES DE TODOS

Nuestra Divisa es Venezuela

www._cadivi.gov.ve

I Si usted desea registrarse
pulse aqui...
Para ingresar al sistema
pulse aqui...
I PASO M PASO PARA E: REGISTRO DE USUARIO
==
LEY CONTRA LOS ILICITOS CAMBIARIOS
—

Notas de Importancia

2. En caso de que el usuario esté registrado haga “Clic” en el icono Usuario Registrado. El sistema
desplegard la siguiente pantalla:

CA D ’ V’ Nuestra Divisa es Venezuela
rr———— Teedn T govve

TInicio de Sesién

Carreo Electrénico :
Cartrasefia :

Escriba las letras o

® bezavat © Prz-piaguesin

Entrar |
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3. Introduzca en los campos correspondientes, la direccion electronica, la contrasefia y el codigo
(pudiendo ser alfanumérico) que refleja la pantalla. Haga “Clic” en el icono “Entrar” y el sistema
desplegard la siguiente pantalla:

CA D ’ V .’ Nuestra Divisa es Venezue

Cr T

Bi i al Sist A izado de CADIVI

ATENCION - NOTA IMPORTANTE:
Actualmente el Sisterna Automatizado de CADIVI, les ofrece sus servicios en el siguiente HORARIO:
En el horario comprendido entre las 8:00 a.m. hasta las 6:00 p.m.

- Sélo se podran maodificar ¥ hacer nuevas Solicitudes de IMPORTACIONES y CASOS
ESPECIALES

En el Horario comprendido entre las 6:00 p.m. hasta las 8:00 a.m.

- FPodran disfrutar de todas las funcionalidades de nuestra Fortal, incluyenda los conceptos
anteriores

Ofrecemos nues tras disculpas por los inconvenien tes ocasiona dos. 19/01/2006
SISTEMA AUTOMATIZAD O DE CADIVI

El nuevo Sistema Automatizado de CADIVI ofrece un alto grado de confiabilidad y contribuirs a que
el usuario tenga un mayor control y evaluacién del recorrido de cada una de las solicitudes. Entre las
ventajas qu plataf ofre n

salicitud en el mamenta que la desee, asi como las causas

- El usuario podra madificar y/o actualizar sus datos persanales en el momenta que lo requiera.

4. Visualice en el panel izquierdo de la pantalla el Usuario Internet y haga “Clic” en la opcién
“Nueva Solicitud”. Reciba la siguiente pantalla:

No se puede modificartipot_ctipo_sol

Solicitud Nro : 150173

DATOS BASICDS

it BRI

Tipo d n n n

Suligﬁme: ICasos Especiales "Especial Urgencia” j
Tipo de
Divisa : IEEUU (USD) J

Atencidn todog los usuarios: Le recordamos que el tipo de divisa seleccionada
para la solicitud, tiene que ser igual a la reflejada en la documentacion (factura
proforma, constacia de incripcion, contrato, etc)

<< Reqresar Procasar

5. Seleccione en el campo Tipo de Solicitud la opcién correspondiente a Casos Especiales — Especial
Urgencia y el tipo de Divisa. Haga “Clic” en el boton “Procesar”, a continuacion el sistema
desplegaré el siguiente mensaje:

Microsoft Internek E:-:p: x|

& Reqistro Actualizado!

6. Presione el boton “Aceptar” y el sistema desplegard la pantalla correspondiente a los datos
basicos de la Solicitud. Verifique la informacién y haga “ Clic” en el icono “Continuar”
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No se puede modificartipot_ctipo_sol
Solicitud Nro : 150173

DaATOS BASICOS

Fecha d
soliminat; |Z00B/0B/07

Tipo d = :
Sohfifudf |Casos Especiales "Especial Urgencia" d

Tipo de

Divi=a : IEEUU {UsD) ﬂ

Atencidn todos los usuarios: Le recordamos que el tipo de divisa seleccionada
para la solicitud, tiene que ser igual a la reflejada en la documentacion (factura
proforma, constacia de incripeion, contrato, etc)

<< Regresar | Procesarl Cantinuar >» |

7. El sistema mostrara la pantalla para ingresar los datos de la Solicitud con el Numero
correspondiente a la misma. Complete los campos solicitados:

DATOS DE CASOS ESPECIALES "ESPECIAL URGENCIA:

Datos de la Solicitud de Caso Especial Nro :

150173

DATOS DE CAS0S ESPECIALES "ESPECIAL URGENCIA™

Juridica (% Natural
Represertants [ Ejempla: v

uuuuuuu

s— =

Ciudad Dasting

[

Diracsisn : I é’
[
[

Nombre de la
Institusian

Tel&fona Ejermala: 0213~

Ejermpia: 0212-

Ejermpia:

Fechadenicio: [ [ESk

Fecha de l—
Cul minacion : v

Deseripeidn del Caso : I

WECESIDADES DE DIVISAS

Morto por Solicitarte : IU Bjs 150000.00

Cédula dal Ejrtiptbes: -
Acompaniants ©  goooees

Morito por I

Acompafiante : Ej.: 6800440

<< Regresar | Contiruar »» |

e Representante: Tilde la opcién correspondiente a “Persona Natural” y coloque en el campo
correspondiente, el numero de Cédula de Identidad. Asegurese de colocar la “V" (si es
Venezolano) o “E” (si es Extranjero) y seguidamente el nimero de la Cédula de Identidad.

e Pais Destino: Seleccione el pais hacia donde se dirige.
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Ciudad Destino: Indique la Ciudad hacia donde se dirige.
e Direccion: Especifique la direccion completa del lugar de destino.

e Nombre de la Institucién: Indique el nombre de la Institucion (Cultural, Educativa, de Salud,
Cientifica, entre otras) correspondiente al caso.

e Teléfono: Indique el cédigo de area, seguido del nimero telefénico de la Institucion.

e [Fax: Sefiale el cédigo de area, seguido del niumero de fax de la Institucion.

e Mail: Escriba la direccién electronica del Solicitante.

e Fechade Inicio: Seleccione la fecha de inicio (afio, mes y dia) del periodo a remesar.

e Fecha de Culminacion: Seleccione la fecha de culminacién (afio, mes y dia) del periodo a
remesar.

e Descripcién del Caso: Describa en forma breve el concepto asociado al Caso Especial.
NECESIDADES DE LAS DIVISAS:
e Monto por Solicitante: Indigue el monto solicitado para el Caso Especial.
e Cédula del Acompafante: Escriba la Cédula de Identidad del Acompafante, en caso de que
aplique. (ElI Acompafiante debe estar registrado como Usuario). Si no amerita acompafiante, deje

el campo en blanco.

Nota: El campo descrito a continuacion es comun para los Casos Especiales (Especial
Urgencia, Salud, Deportivos, Cultura, Investigacién Cientifica).

e Monto por Acompafiante: Sefale el monto correspondiente al Acompafante, en caso de que
aplique.

8. Haga “Clic” en el botéon “Continuar” para almacenar la data registrada y a continuacién el
sistema mostrara un cuadro de dialogo indicando el ingreso del registro:

Datos de la Solicitud de Casos Especiales Niro -

150173

9. Haga “Clic” en “Aceptar” y a continuacion el sistema mostrara la pantalla “Datos de la Solicitud
Casos de Especiales”, con la informacion registrada:
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Datos de la Solicitud de Casos Especiales Nro -

DATOS DEL CASO ESPECIAL
Represertarte © T AOS11683
FPai=s Destino Eapriaan
barcelana
ricne ciet
inwersianes ww

Do3aa-123as85

Fasc ooss-seasss
Rl maria®hat mail.cam
Fecha d= Inicia 18 r06 2006
Fecha de Cul minacian 3o o6sT006
Descripcidn d=l Ca=o : cacta e

MNECESIDADES DE DIVISAS
Morto en Divisas por =l
Solicitants : oon

Cedula del Aco = W-1OSA1683
rAots = == por
1000
Acompafiante

<< Regresar I Continuar >> I

10. Lea cuidadosamente la informacion ingresada y pulse “Regresar” para modificar cualquier
informacion. De estar correcta pulse “Continuar”.

I << Regresar Continuar »»

Nota: En caso de que el Representante Legal no esté registrado en el sistema automatizado de CADIVI, el
sistema mostrara un cuadro de dialogo relacionado con la incorporacion del representante legal en dicho
sistema, presione el botén de “Aceptar” para proceder a incorporara los datos de Representante Legal”.

CA D ’ V l - Nuestra Divise es Venezuela
E

mww.cudivi.gov.ve

Camvsrin de AdmuiEmmridn de finsns

REQUISITOS EXIGIDOS PARA LA OBETENCION DE DIVISAS EN CADIVI

NOTA: Al entregar los recaudos al Banco, el operador cambiario le indicara cuales de los documentos originales
deben ser consighados ante CADIM, asi como los que le serin devueltos de inmediato.
Para mayor informacion consulte la normativa legal y vigente de la Comision de administracion de divisas.

<< Regresar | Cortinuar>» | Imnprirnir | Cerrar |

11. A continuacion el sistema mostrara la Planilla “Solicitud de Registro y Autorizacién de Adquisicion
de Divisas Para Casos Especiales” (Rusad-002):

Casos Especiales / CADIVI 59



Nuestra Divisa es Venezuela

www.cadivi.gov.ve

SOLICITUD DE REGISTRO ¥ AUTORIZACIGH DE ADQUISICIOH DE DIVISAS

CADIVI S

s DESTINADAS A CASOS ESPECIALES.
PRMADD. O mwscrrcan B seen

Oculture OeerorTtes Ol invesT.clENT. Claveecmn o PENSEN Bl esreciaL URGENC IS
IN5T. PATROCINANTE SO D IGO0 SEG URIDAD SarORSe:

ggggggg

[\ CEDUL: bE mERTIBAD [ rrore=Enore =
[wrremries [

[l cornen eeeTrEmED
i vt i e g
[SicEcoimoEmeEnTioas [E31 ro TELEronD rFes

[oiostiea [eaizsizmaor
[EV FERIS00 DEFERMANENS I
A AT RO
B EOE L meTTUC BN bEsTNG
T
e = monTo en brses [SiourrconDELBERErED Faoreissiemun
a USUARK 200 Ac0 MPARANTE: 1000 11 Dhas uso Tm
35| DECLARAC KON JURADA DEL SOLIC TANTE 35| DECLARAZ DN JURADA DELOPERADOR CAMBLAR D
& immac W T b =
disthios dootme vbs que se aberEr 3 M Emazor ok oS  Efklan con qrest Yos Em o preukstas ex b vomatia
dlmimo. El s arko anorzaacabiiioageken exk desigie 3 realzar B de e control.

CONEIR 16 beCEEATEE . EISOICTENE 0¢CIEE I 1EMME K 1 CA0NI FOOR WOmCaTk: por IE o |
‘o 0T CAMDEII0 T MB007 0 06 | Medi 12 CORE KR Te COME kB VE K 30106 30M 1§ ETEmos q1e

emtace &
“FIRWA DELSOLETARTE “FIRWA DELSOLIETANTE
PARA S0 DEL OPERADOR CAMBILRIO TRAM TADOR
FTRCWERE CELGFERADOR TEIEG0. LELD FERAEGR B [GIE05 FE G ACEnCE
41| NOMBRE OF RERS CONTACTO 2| Ho. TELEFOND 43| FIRNE ¥ SELLD DELOPERADDR CAMBLERID
44| CORRED ELECTRONKCO 5] FECHA [=1 HoRA

SOLO PARA U SO DE CADN

REGISTRO DE USUARK AUTOREACKIN DE ADQURKC OGN ¥ LG UIDACKIN DE DVEeS APROEAC DHES
FROCEDENTE ] CONCERTD MOMNTD APROE. USE | FUNCIONARID RESPONSAILE o
NO FROCEDENTE [ USURRD NOMBRE ¥ APELLIDD: oo
RESPONSAELE ACOMPRRANTE R
MONTO TOTAL FECHA: &/ @
FIRMA ORSERVAC DNES: P
FECH&: & & FECHA.
neACTA:
<< Begresar Cantinuar > Irnprirmir Cerrar

12. Haga “Clic” en el botdén “Imprimir” que se encuentra ubicado en la parte inferior de la planilla e
imprima tres (3) ejemplares de la Solicitud de Casos Especiales.

13. Consigne ante un Operador Cambiario autorizado, los tres (3) ejemplares la “Solicitud de Casos
Especiales” junto a los siguientes recaudos:

Casos Especiales de Salud:

a) ldentificacion completa del solicitante.

b) Certificacion expedida por el médico tratante, en la cual se exponga de manera detallada la
enfermedad que padece, asi como el tratamiento o el acto médico o quirurgico que amerite.

c) Constancia del costo del tratamiento o del acto médico o quirdrgico requerido, expedida por la
institucion o por el profesional de la medicina, segun corresponda.

d) Informacién detallada del tiempo de permanencia en el exterior y de los costos que generara la
salida del pais y la estadia requerida. Asimismo, informacién sobre la persona que lo acompafiara al
exterior y los costos que se generaran por tal concepto, de ser el caso, los cuales no podran
exceder de ochenta ddlares de los Estados Unidos de América (USD 80,00) o su equivalente en
otras divisas.
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Casos de Investigaciéon Cientifica:

a) ldentificacidon completa del cientifico o los integrantes de la delegacion cientifica.

b) Informacién detallada de la investigacion a realizar, el tiempo de permanencia en el exterior y de
los costos que generard la salida del pais y la estadia requerida.

¢) Exposicion de motivos expedida por la institucion respectiva.

Casos Deportivos:

a) ldentificacion completa del deportista o los integrantes de la delegacion deportiva.

a) Informacién detallada del tiempo de permanencia en el exterior y de los costos que generara la
salida del pais y la estadia requerida.

c) Certificacion expedida por el Ministerio de Educacion, Cultura y Deportes, en la cual conste la
representacion oficial del deportista o delegacion.

Casos Culturales:

a) ldentificacion completa del artista o los integrantes de la delegacion cultural.

b) Informacion detallada del evento cultural, el tiempo de permanencia en el exterior y de los costos
gue generara la salida del pais y la estadia requerida.

¢) Certificacion expedida por el Ministerio de Educacion, Cultura y Deportes, en la cual conste la
representacion oficial del artista o delegacion.

Casos de Especial Urgencia:

a) ldentificacion de la persona solicitante.
b) Exposicion de motivos que justifiquen la solicitud para la adquisicion de divisas.
¢) Recaudos esenciales que comprueben los elementos expuestos en cada caso.

Los solicitantes que sean personas naturales solo podran inscribir un solo beneficiario y los que
sean personas juridicas podran inscribir los jubilados o pensionados que hayan obtenido el beneficio
de tales instituciones.

Dichos recaudos deberan presentarse para cada una de las Solicitudes de Autorizacion de
Adquisicion de Divisas.

Casos Especiales / CADIVI 7/9



c A D ' V ' _ Nuestra Divisa es Venezuela
e

Comisién de Administracién de Divisas _ www.cadivi.gov.ve

Consulta de Solicitudes

En esta seccion usted podra modificar y/o continuar su solicitud siempre y cuando “No la haya
consignado ante el Operador Cambiario”, asimismo una vez consignado los documentos ante el
Operador Cambiario autorizado Usted podra consultar el status de la Solicitud.

I. INSTRUCCIONES

1. Ingrese a la pagina Web de CADIVI: (www.cadivi.gov.ve) e introduzca su nombre de “Usuario” y su
“Contrasefia” y haga “Clic” en el botén “Enviar”. A continuacion se desplegara la siguiente
pantalla:

Nuestra Divisa es Venezue

Bi idos al Sistema i de CADIVI

ATENCION - NOTA IMPORTANTE:
Actualmente el Sistema Automatizada de CADIVI, les afrece sus servicios en el siguicnte HORARTO:
En el horario comprendido entre las 8:00 a.m. hasta las 6:00 p.m.

- Sdlo se podrén madificar ¥ hacer nuevas Solicitudes de IMPORTACIONES y CASOS
ESPECIALES

En el Horario comprendide entre las 6:00 p.m. hasta las 8:00 a.m.

rutar de todas las funcionalidades de nuestro Portal, incluyendo los conceptos

ofrecemos nuestras disculpas por les incenvenient tes ocasionades. 19/01/2006

SISTEMA AUTOMATIZADO DE CADIVI

grade de confiabilidad v contribuird a que
o de cada una de las solicitudes. Entre las

ud en el momenta que o desee, asi coma las causas

- El usuaria padra modificar y/o actualizar sus datas personales en el mamento que la requisra.

2. Haga Clic en la opcion “Consulta de Solicitudes” que se encuentra en el panel izquierdo y se
desplegard la pantalla “Mis Solicitudes” con las solicitudes realizadas pos Usted y podra verificar
el “status” de su solicitud.

Mis Solicitudes _ |
sotanad et o e iontei| "harane” [pivisa o de sokitud st
3230151410912005 343.000,00 343.000,00 0,00 [CADI¥I  |USD. [Estudiantes LT
Egssaums;zuus 4.000,00 0,00 0,00 E:;‘PLUS' USD. Is;fj‘?::s_ ‘:,?ajes A
L:EOIZISID?IZDDS 0,00 0,00 0,00 [CADIVI USD. E:mﬁis::e: |RP.
%31;03;2005 0,00 0,00 0,00 :gIGNADD uUsD |§:mﬁis::e: PE
E‘“r’zgms;zuus 0,00 0,00 0,00 [CADIVI  |USD. |E:mﬁis::e: RE
E“wzgms;zuus 0,00 0,00 0,00 [CADIVI USD. |E:mﬁis::e: lg
E%Szamsﬂuus 0,00 0,00 0,00 [CADIVI USD. |E:mﬁis::e: |E
190500 j03 /200 o0| 000|000 0o e fomesess e
$35322f|}3;2005 0,00 0,00 0,00 [CADIVI USD. E:mﬁis::e: |RP
L:f""sluuuzuus 2.430.000,00 0,00 0,00 :gIGNADD usD f,‘;?.i;?:::d‘;s PE
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e Solicitud: haga “Clic en el nimero de la solicitud y podra modificar y/o continuar los datos
ingresados en la planilla, siempre y cuando no la haya entregado al Banco.

e Status: Indica en qué condicion se encuentra su solicitud, haga “Clic” en cualquiera de estas cuatro
opciones y podra ver el significado de estos éstos status, segun se describe a continuacion:

1. PEB: Por Entregar al Banco.
2. RPB: Recibida por el Banco.
3. RPC: Recibida por CADIVI.

4. APC: Aprobada por CADIVI.
5. NPC: Negada por CADIVI.

6. LP: Liguidada Parcialmente.
7. LT: Liquidada Totalmente.
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